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Муниципальное бюджетное образовательное учреждение
дополнительного образования «Дом детского творчества» Первомайского
муниципального округа Тамбовской области осуществляет свою
образовательную деятельность на основании Устава учреждения и лицензии
на осуществление образовательной деятельности серия 68Л01 №0000793,
бланк №21/116 от 18 марта 2019 года Срок действия лицензии – бессрочно.

Приоритетным направлением работы МБОУ ДО «Дом детского
творчества» является: обеспечение для детей в возрасте от 5 до 18 лет
доступных и качественных условий для воспитания гармонично развитой и
социально ответственной личности, обновление содержания и методов
дополнительного образования детей, развитие кадрового потенциала и
модернизации инфраструктуры системы дополнительного образования детей.

Цель:
Создание условий и инновационных механизмов развития МБОУ ДО

«Дом детского творчества», ориентированных на повышение эффективности
образовательно-воспитательного процесса и обеспечение доступности
качественного образования.

Задачи:
создание условий для обновления содержания и качества образования,
удовлетворяющего современные требования личности, семьи, общества.
Расширение системы образовательных услуг; организация досуга и свободного времени детей и подростков как
профилактика правонарушений; создание условий для обеспечения высокого качества учебно-
воспитательного процесса путем внедрения программ нового поколения,
новых педагогических технологий обучения и воспитания; организация работы по увеличению охвата детей и подростков с ОВЗ и
инвалидностью, детей-сирот; развитие кадрового потенциала и модернизация инфраструктуры МБОУ
ДО «Дом детского творчества», способствующие удовлетворению
образовательных потребностей всех категорий учащихся. совершенствование нормативно-правовой базы МБОУ ДО «Дом детского
творчества»
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.
№
п/п

Наименование Срок
выполнения

Ответственные

Нормативно-правовое обеспечение образовательной деятельности МБОУ ДО «Дом
детского творчества»
1 Внесение изменений и дополнений в положения и

другие локальные нормативные акты согласно 273-
ФЗ «Об Образовании в Российской Федерации»

в течение
года

администрация

2
Разработка распорядительных и локальных
нормативных актов
по учебно–воспитательной деятельности

в течение
года

администрация

Организация учебно-воспитательного процесса
1. Подготовка учреждения к новому учебному году август 2025 администрация
2. Набор и комплектование групп.

Приказы о зачислении.
10.09.2025 директор

3. Составление списков групп учащихся по наличию
заявок в ИС «Навигатор дополнительного
образования Тамбовской области»

15.09.2025 директор

4 Разработка, корректировка дополнительных
общеразвивающих программ
Составление календарных учебных графиков к
дополнительным общеразвивающим программам
Разработка индивидуальных учебных планов в
пределах осваиваемой дополнительной
общеразвивающей программы

01.09.2025 педагоги
дополнительного
образования

5 Составление и утверждение расписания занятий на
2025-2026 учебный год

сентябрь заместитель
директора

6. Проведение тарификации и утверждение штатного
расписания

сентябрь директор

7. Организация деятельности по заключению
договоров о сетевой форме реализации
дополнительных общеразвивающих программ

сентябрь директор

8. Составление графика проведения открытых занятий сентябрь заместитель
директора

9. Составление учебного плана на 2025-2026 учебный
год

сентябрь заместитель
директора

10 Отчет о результатах промежуточной и итоговой
аттестации учащихся

май заместитель
директора

Контрольно-диагностическая деятельность
1 Посещение учебных занятий с целью контроля за

реализацией дополнительных общеразвивающих
программ

в течение
года

методист, зам.
директора

2 Проверка журналов учёта работы педагога
дополнительного образования

ежемесячно директор

3 Посещение открытых учебных занятий согласно
графику

администрация

4 Проведение промежуточной аттестации (за I
полугодие)
Проведение промежуточной аттестации (за II
полугодие)

январь

май

педагоги доп.
образования

I План заседаний педагогического совета
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№
п/п

Темы. Дата
проведения

Ответственный.

1. - Рассмотрение и утверждение Образовательной
программы учреждения (учебного плана) на новый
учебный год.
- Утверждение дополнительных
общеобразовательных общеразвивающих программ
педагогов.
«Новая модель системы дополнительного
образования»

сентябрь Директор

методист

2. - Анализ работы учебно-воспитательного процесса за
текущий период.
-Профессиональная компетентность педагогов
дополнительного образования, как фактор повышения
качества учебно-воспитательного процесса.

январь заместитель
директора

3 Летний отдых детей. Организация летнего отдыха в
условиях учреждения дополнительного образования.

апрель администрация

4. -Анализ реализации общеразвивающих
дополнительных программ.
- итоговой аттестации учащихся.
-«Дополнительное образование как средство
воспитательной среды и здорового образа жизни».

май заместитель
директора

II. План совещаний при директоре
№
п//п

Тема. Дата
проведения

Ответственный.

1 Итоги подготовки к новому учебному году.
Правила и порядок поведения персонала учреждения в
случае возникновения внештатных ситуаций
Подготовка к проведению Дня открытых дверей.
Формирование расписания занятий.
Итоги комплектования творческих объединений.
Утверждение нормативных актов.

сентябрь администрация

2 Подготовка к аттестации пед. работников.
Расписание мероприятий на осенние каникулы.

октябрь зам. директора
методист.

3 Оформление кабинетов.
Правила внутреннего распорядка - основа
жизнедеятельности учреждения

ноябрь администрация

4  Утверждение плана мероприятий на новогодние
каникулы.
Итоги полугодия: участие в выставках, конкурсах,
фестивалях.

декабрь методист
.

5 Проведение зимних каникул
Итоги контроля за наполняемостью групп

январь директор
зам. директора

6 Сохранность контингента, посещаемость и
наполняемость учебных групп

февраль зам. директора
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7 Подготовка к творческому отчету учащихся
Утверждение материалов по итоговой аттестации
учащихся

март зам директора,
методист

8 Организация летнего отдыха детей
Утверждение списков на награждение активистов
творческих объединений.

апрель администрация

9 Подготовка к летнему отдыху детей. Разработка
программы оздоровительного лагеря - «Чародеи»
Организационные вопросы завершения учебного года
- Результаты итоговой аттестации

май зам директора по
УВР, методист

Организация работы МБОУ ДО «Дом детского творчества» по взаимодействию с семьёй
1 Родительские собрания в объединениях и общие в течение

учебного года
администрация
педагоги

2 Мастер-классы для родителей, совместные занятия с
родителями

в течение
учебного года

педагоги

3 индивидуальные консультации в течение
учебного года

педагоги

4 анкетирование родителей об удовлетворенности
качеством образования

ноябрь
май

администрация

Организация работы по охране труда, технике безопасности на рабочем месте
1 Проведение инструктажа по пожарной безопасности,

охране труда, антитеррористической защищенности с
работниками МБОУ ДО «Дом детского творчества»

сентябрь 2025 зам. директора

2 Проведение инструктажей по технике безопасности на
рабочем месте с педагогами и учащимися во время
занятий

сентябрь 2025 зам. директора,
педагоги
дополнительно
го образования

3 Выполнение санитарно-гигиенических требований
согласно правилам и нормам СанПин

в течение
учебного года

зам. директора

4 Соблюдение санитарно-гигиенических требований к
занятию(продолжительность занятий в соответствии с
возрастом учащихся, перерывы, проведение
гимнастики для глаз, физкультминутки)

в течение
учебного года

педагоги доп.
образования

5 Соблюдение мер пожарной безопасности
- на занятиях
- во время проведения массовых мероприятий

течение
учебного года
перед
проведением
мероприятий

зам. директора,
педагоги

6 Проведение учебных занятий по эвакуации детей во
время пожара

по плану администрация

Программное обеспечение учебно воспитательного процесса
Программное обеспечение учебно-воспитательного
процесса:
- программа развития;
- воспитательная программа учреждения;
- программа организации летнего отдыха,
оздоровления
-дополнительные общеразвивающие программы

в течение
учебного года

зам. директора
методисты

Организация работы сайта МБОУДО «Дом детского творчества»



5

Организация работы по оперативному размещению
информации о деятельности МБОУДО «Дом детского
творчества» (итоговой, планируемой).
Наполнение разделов сайта необходимой
информацией.

в течение
учебного года

ответственный
за сайт

Оформление информационных стендов МБОУДО «Дом детского творчества»
Регулярное обновление информационных стендов:
- документы учреждения;
- информация учреждения;
- безопасность дорожного движения;
- охрана труда;
- пожарная безопасность;
- антитеррористическая безопасность

в течение года ответственный
за оформление

Работа с одаренными детьми
Разработка индивидуальных учебных планов в
пределах осваиваемой дополнительной
общеразвивающей программы.
Обучение педагогов, работающих с одаренными
детьми, на курсах повышения квалификации.
Пополнение банка данных одарённых детей МБОУДО
«Дом детского творчества».
Распространение опыта работы педагогов с
одаренными детьми на семинарах, конференциях,
через периодические издания и интернет.
Участие в конкурсных мероприятиях различного
уровня.

в течение года зам. директора,
методист

Массовые мероприятий с учащимися МБОУ ДО «Дом детского творчества»
учрежденческий уровень

№ Название мероприятия Дата
проведения

Ответственные Место проведения

1 «Мы приглашаем друзей»
мероприятие,
посвященное началу
учебного года

сентябрь 2025 МБОУ ДО
«Дом детского
творчества»

2 Праздничная программа
«В гостях у осени»

октябрь 2025 МБОУ ДО
«Дом детского
творчества»

3 «Мама - первое слово,
главное слово в каждой
судьбе», мероприятие
посвященное Дню матери

ноябрь 2025 Карамнова О.М. МБОУ ДО
«Дом детского
творчества»

4 Мероприятие,
приуроченное ко Дню
Конституции РФ

12 декабря педагоги МБОУ ДО
«Дом детского
творчества»

5 Новогодние мероприятия декабрь 2025 педагоги МБОУ ДО «Дом
детского творчества»

6 Конкурс рисунков «Служу
Отечеству!»

февраль 2026 Данилова Н.Н. МБОУ ДО «Дом
детского творчества»

7 Праздничное март 2026 Карамнова О.М. МБОУ ДО «Дом
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мероприятие,
посвященное 8 Марта

детского творчества»

8 Мероприятие,
направленное на
разъяснение правил
поведения на объектах
железнодорожного
транспорта

в течение года педагоги д.о. МБОУ ДО «Дом
детского творчества»

9 Областная акция «Дни
защиты от экологической
опасности»

апрель-июнь
2026

Сухарева Е.С. МБОУ ДО «Дом
детского творчества»

10 Акция «Георгиевская
ленточка»

май 2026 педагоги д.о. МБОУ ДО «Дом
детского творчества»

11 Конкурс рисунков,
посвященных Победе в
ВОВ

май 2026 Данилова Н.Н. МБОУ ДО
«Дом детского
творчества»

12 Урок безопасности
«Безопасное лето»

май 2026 Киянова Л.М.
Болашова С.В.

МБОУ ДО «Дом
детского творчества»

13 Мероприятие,
приуроченное ко Дню
России

12 июня 2026 педагоги МБОУ ДО «Дом
детского творчества»

14 Мероприятие,
приуроченное ко Дню
памяти и скорби

22 июня 2026 педагоги МБОУ ДО «Дом
детского творчества»

15 Мероприятие,
приуроченное ко Дню
физкультурника

12 августа 2026 педагоги МБОУ ДО «Дом
детского творчества»

16 Мероприятие,
приуроченное ко Дню
Государственного флага
РФ

22 августа 2026 педагоги МБОУ ДО «Дом
детского творчества»

Муниципальный уровень
№ Название мероприятия Дата

проведения
Ответственные Место проведения

1 Муниципальное
праздничное
мероприятие,
посвященное
Международному Дню
учителя

03.10.2025 Киянова Л.М.
Болашова

Центральный Дом
культуры

2 Спартианские игры
«Преодолей себя»
(муниципальная игра)

ноябрь 2025 Сухарева Е.С. МБОУ ДО «Дом
детского
творчества»

3 Праздничная программа,
посвященная Дню
рождения детской
организации
Первомайского района

ноябрь 2025 Сухарева Е.С. МБОУ ДО
«Дом детского
творчества»

4 Муниципальная акция 03.12.2025 Болашова С.В. МБОУ ДО «Дом
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«Мы вместе» для детей с
ограниченными
возможностями здоровья

детского
творчества»

5 Епархиальный Конкурс
детского творчества
«Пасха красная»

март-апрель
2026

Данилова Н.Н. МБОУ ДО «Дом
детского
творчества»

6 Праздничное
мероприятие,
посвященное дню детских
организаций «День
детства в моем поселке»

май 2026 Сухарева Е.С. МБОУ ДО «Дом
детского
творчества»

7 Праздничное
мероприятие ко Дню
защиты детей «Лето
звонкое, здравствуй!»

01.06.2026 Болашова С.В. МБОУ ДО «Дом
детского
творчества»

Региональный уровень
№ Название мероприятия Дата

проведения
Ответственные Место проведения

1 Областная акция «Вместе
против террора»

02.09.2025 Сухарева Е.С. МБОУ ДО
«Дом детского
творчества»

2 Конкурс детского
творчества по
безопасности дорожного
движения среди учащихся
«Дорога глазами детей»

сентябрь-
ноябрь 2025

Болашова С.В. МБОУ ДО
«Дом детского
творчества»

3 VII областной конкурс
одарённых детей систем
дошкольного и
дополнительного
образования детей
«Искорки Тамбовщины»

январь-март
2026

Болашова С.В. МБОУ ДО «Дом
детского творчества»

4 Региональный смотр -
конкурс изделий
декоративно-прикладного
творчества «Православная
культура Тамбовского
края»

февраль - март
2026

Сухарева Е.С. МБОУ ДО «Дом
детского творчества»

1
1
4
4

Региональная олимпиада
обучающихся в системе
дополнительного
образования Культурное
наследие России»

март-апрель
2026

Болашова С.В. МБОУ ДО «Дом
детского творчества»

6 Региональный конкурс
творческих работ
обучающихся,
приуроченный ко
Всемирному дню борьбы
со СПИДом, «ВИЧ/СПИД.

октябрь-январь Сухарева Е.С. МБОУ ДО «Дом
детского творчества»
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Сохрани себя и своё
будущее»

7 Региональный фестиваль-
конкурс литературно-
художественных
композиций и
музыкального творчества
духовно-нравственного
содержания «Да святится
Имя Твое!»

апрель-май
2026

Болашова С.В. МБОУ ДО «Дом
детского творчества»

8 Региональный детско-
юношеский музыкальный
фестиваль-конкурс «За
други своя!»

апрель-май
2026

Болашова С.В. МБОУ ДО «Дом
детского творчества»

Мероприятия для педагогических работников
МБОУ ДО «Дом детского творчества»

Региональный уровень
№ Название мероприятия Дата

проведения
Ответственные Место проведения

1 Региональный конкурс по
организации работы с
одарёнными детьми
«Формула успеха»

сентябрь-
октябрь 2025

Болашова С.В. МБОУ ДО «Дом
детского творчества»

2 Региональный конкурс
адаптированных
дополнительных
общеобразовательных
общеразвивающих
программ

октябрь-ноябрь
2025

Болашова С.В. МБОУ ДО «Дом
детского творчества»

3 Региональный конкурспрограммно-методическихразработок «Панорамаметодических кейсовдополнительныхобщеобразовательныхпрограмм»

сентябрь 2025 Болашова С.В. МБОУ ДО
«Дом детского
творчества»

4 VII межрегиональная
межведомственная
(заочной) научно-
практическая конференция
«Аспекты выявления и
поддержки одаренных
детей. Новые вызовы»

ноябрь-февраль Болашова С.В ТОГБОУ ДО «Центр
развития творчества
детей и юношества»
(дистанционно)

5 Региональный конкурс
методических материалов в
сфере патриотического
воспитания

ноябрь-декабрь Болашова С.В. МБОУ ДО «Дом
детского творчества»

6 Региональный конкурс
муниципальных опорных
площадок «Лучшая
организация работы с
детьми группы риска»

февраль-март Сухарева Е.С. МБОУ ДО «Дом
детского творчества»
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7 Региональный смотр -
конкурс изделий
декоративно-прикладного
творчества «Православная
культура Тамбовского
края»

февраль - март Сухъарева Е.С. МБОУ ДО «Дом
детского творчества»

8 Региональный конкурс
«Лучшие воспитательные
практики образовательных
организаций Тамбовской
области»

2025 г. Болашова С.В. МБОУ ДО «Дом
детского творчества»

9 Областной фестиваль
художественного и
технического творчества
среди педагогических
работников системы
дополнительного
образования детей
«Признание»

2025 г. Болашова С.В. МБОУ ДО «Дом
детского творчества»
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План внутриучрежденческого контроля и руководство учебно-воспитательным процессом
в МБОУ ДО «Дом детского творчества» на 2025-2026 учебный год

№
п/п

Вид
конт
роля

Цель контроля Методы и формы контроля Сроки проведения Ответственный Отслеживание
контроля

1

пр
ед
ва
ри
те
ль
ны
й

Создание здоровых и безопасных
условий труда и образовательно -
воспитательного процесса

Водный инструктаж по ОТ при
приеме на работу
Инструктажи по ОТ с
сотрудниками и участниками

При приеме на
работу
Сентябрь

Директор Заполнение журнала
инструктажа

Медицинский осмотр Проверка личных медицинских
книжек работников

Август Директор Оформление приемной
записки

Проверка готовности к учебному году Посещение т/о, проверка
документации, оформление
учебных кабинетов

Сентябрь администрация
МБОУ ДО «Дом
детского
творчества»

Доклад на совещании
при директоре

Условия реализации
дополнительных
общеразвивающих
программ

Проведение оценки
соответствия условий
реализации дополнительных
общеразвивающих программ
в части:
учебно-методического
обеспечения;
информационно-
методического обеспечения
образовательной
деятельности;
материально-технического
оснащения;
кадрового обеспечения

Сентябрь Методисты, зам
директора по УВР

Утверждение
образовательных и
воспитательных
программ директором

Составление учебного плана Анализ учебных программ Сентябрь Методист Утверждение
директором



11

Составление расписания занятий
творческих объединений

Сбор информации Сентябрь Зам. директора
по УВР

Утверждение
директором

Проверка укомплектованности групп Сбор списков обучающихся Сентябрь Зам. директора
по УВР

Приказ о
комплектовании
кружков

Формирование
контингента
учащихся

Комплектование учебных
групп,
в т.ч.в ИС «Навигатор
дополнительного
образования Тамбовской
области», в
соответствии с учебным
планом

сентябрь Ответственный за
навигатор

Мониторинг

Ведение учебно-
педагогической
документации

Наличие документов от
родителей при приеме
детей на обучение.

сентябрь Зам. директора по
УВР

Проверка
документации

Организация и проведение
педагогического совета на тему:
«Новая модель системы
дополнительного образования»

Ознакомление педагогического
коллектива с программой
деятельности на учебный год,
рассмотрение и утверждение
Положений конкурсов

сентябрь Директор, зам
директора по
УВР, методисты

Ознакомление
педагогического
коллектива с планом
на новый учебный год

Аттестация Составление индивидуальных
графиков прохождения
аттестации

Сентябрь-октябрь Зам. директора по
УВР

Оформление
портфолио
График прохождения
аттестации

2

Те
ку
щ
ий

Рациональная и безопасная
организация образовательно-
воспитательного процесса

Инструктажи по ОТ с
сотрудниками и учащимися

Согласно
положению по ОТ

Зам. директора по
УВР

Заполнение журналов
инструктажей по ОТ

Создание здоровых и безопасных
условий труда

Посещение т/о В течение года зам. директора по
УВР

Заполнение журнала.

Наблюдение за ходом реализации
образовательных программ

Посещение занятий, анализ
документации

По плану Методисты Анализа учебного
занятия. Сообщение на
совещаниях педагогов
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Организация
воспитательных
мероприятий

Организация и проведение
мероприятий в
рамках воспитательной
программы

Ноябрь
декабрь

методисты Посещение
занятий /
мероприятий
Проверка
документации

Экспертиза качества деятельности т/о
«Волшебный клубок»

Посещение учебных занятий и
досуговых мероприятий,
изучение документации,
анкетирование

декабрь Зам. директора по
УВР, методист

Анализ на совещании
при директоре

Проверка заполнения журналов Анализ журналов ПДО ноябрь,
февраль,
май

Зам. директора по
УВР, методисты

Справка.

Обмен опытом работы Творческие мастерские по
обмену опытом «Приходите в
гости к нам»

В течение года Зам. директора по
УВР, методист

Анализ на
методическом
объединении

Педсовет на тему: «Современные
педагогические технологии в сфере
дополнительного образования детей»

Анализ деятельности
методической службы за
текущий период

декабрь Зам директора по
УВР

Протокол

Экспертиза учебных занятий
педагогических работников

Посещение учебных занятий в течение года Зам директора по
УВР, методисты

Анализ и оценка
занятия педагога
дополнительного
образования

Обмен опытом работы Мастер класс (художественно
–направленность) – педагоги
дополнительного образования

февраль Зам. директора по
УВР, методист

Анализ на метод.
объединении

Педагогический совет «Итоги учебно-воспитательной
деятельности за 1 полугодие
2025-2026 учебного года»

январь Зам. директора по
УВР
методист

Составление отчета за
1-ое полугодие

Анализ сохранности контингента за 1-
ое полугодие

Сбор информации по т/о январь Методист Аналитическая
записка
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Аттестация Прохождение аттестации
педагогами.

в течение года администрация заседание
аттестационной
комиссии

«Методическое объединение на тему
«Роль дополнительного образования в
профилактике асоциальных явлений
среди несовершеннолетних»

анализа деятельности
методической службы об
участии учащихся в массовых
спортивных и досуговых
мероприятиях

апрель методист Информационная
справка

3

ит
ог
ов
ый

Изучение результатов творческой
деятельности учащихся

Сбор информации об участии
т/о в различных конкурсах,
соревнованиях.

май методисты Справка

Изучение результатов работы
педагогического коллектива

Анкетирование,
Составление аналитических
отчетов

Май Зам. директора по
УВР

Анализ работы т/о за
учебный год.

Сохранность контингента Анализ журналов Май директор Отчет на совещании
при директоре

Аттестация Анализ документов по итогам
всей аттестации пед.
работников

Май Зам. директора по
УВР

Аналитическая
справка по
результатам
аттестации

Анализ созданных безопасных условий
труда и образовательно-
воспитательного процесса

Посещение т/о, анализ
документов

Май Зам. директора по
УВР

Справка по
выполнению
требований ОТ в
учебном году

Подведение итогов работы за учебный
год по теме: «Уровень реализации
поставленной цели и задач в
образовательной программе за учебный
год».

Педсовет по итогам учебного
года. «Представление анализа
деятельности педагогов
дополнительного образования в
2024-2025 учебном году»

Май Директор,
зам. директора по
УВР, методисты

Составление
аналитического отчета
о выполнении
поставленных целей и
задач МБОУ ДО «Дом
детского творчества» в
процессе деятельности
педагогического
коллектива за учебный
год.



14

График открытых занятий педагогов,
реализующих дополнительные общеобразовательные программы
в МБОУ ДО «Дом детского творчества» в 2025-2026 учебном году

ФИО педагога Название программы месяц
октябрь ноябрь декабрь январь февраль март апрель май

Моисеева Е.В. «Английский с увлечением»
Данилова Н.Н. «Разноцветная палитра»
Беззубцев Г.П. «Олимп»
Сухарева Т.О. «Тайны природы»
Залукаева И.А. «Радуга»
Карамнова О.М. «Правовая культура»
Кочерова Н.И. «Инструментальная палитра»
Кочеров И.Б. «Радиосвязь»
Ломакина О.А. «Лира»
Чермошенцева
Е.О.

«Аэробика»

Сухарева Е.С. «Планета мал. Принца»
Поплевина А.А. «Основы дек.искусства»
Новикова Т.И. «Сувенир»
Попова М.В. «Современные и нар. танцы»
Сухарева Т.О. «Медиа-журналистика»
Козлова А.А. «Волшебный клубок»
Попова М.В. «Юный активист»
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